Guatemala de la Asuncidn, 31 de Enero del 2017.

Licenciado:

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la Manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades, correspondiente al periodo del 02 al 31 de Enero del 2017, segln contrato
Administrativo por Servicios Tecnicos Numero 200-2017, aprobado mediante Acuerdo
. Ministerial Numero 35 -2017 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura

serie “B” — 106

Actividades Realizadas

Brindar apoyo en la planificacion, registro y organizacién de los. productos que

®

ingresan a la Seccion de Almacén.
@ Apoyar en el desarrollo de lineamientos pafa la correcta clasificacion de los
productos que ingresan y egresan de las bodegas de la Seccién de Almécén. '
~® Apoyar en ei desarrollo de lineamientos para la optimizacién de los espacios en
las bodegas de la Seccién de Almacén
- Brindar apoyo en el proceso de codificacion de los productos de nuevo ingreso
en las bodegas de la Seccién de Almacén.
® Apoyar en la elaboracidn de informes solicitados a las autoridades de la Seccién
de Almacén

e Otras relacionadas a los servicios que presta.



BRYA

Resultados Obtenidos

Se apoya en la planificacidn registro y organizacion de los productos de nuevo
ingreso, y la ejecucion y elaboracion de la papeleria que conforma los
formularios que amparan el Ingreso a Almacén y salida de Productos.

Se apoya en la correcta clasificacion y codificacion de los productos de nuevo
ingreso en bodega para tener orden y control de los mismos.

Se apoya para la optimizacidn de espacios que corres;'ponda a los productos de
nuevo ingreso.

Se apoya en la correcta codificacion de los productos con forme al Sistema
Digital de Almacén.

Apoyo en la correcta elaboracion de informes corfesp‘ohdientes a los Asuntos
Internos y Entes Fiscalizadores. A |

Se apoya en la coordinacion de las entregas de papeleria que corrésbonde alos

formularios de Ingreso a Almacén y Envios Salidas de Almacén.

ALES LPEZ




